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CONVOCATORIA

AL PROCESO DE OTORGAMIENTO DE BECAS 2022
PARA EDUCANDOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARTICULARES
DE LOS TIPOS MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR

La Secretaria de Educacion de Guanajuato, a través de la Direccion General de
Profesiones, Servicios Escolares e Incorporaciones conforme a lo dispuesto por la
fraccion Il del Articulo 245 y el Articulo 247 de la Ley de Educacion para el Estado de
Guanajuato; articulo 41 fraccion Xl del Reglamento para la Prestacion del Servicio
Educativo por los Particulares del Estado de Guanajuato; y en atencién a las atribuciones
conferidas por el articulo 59 fracciones X y XVIII asi como articulo 61 fraccion V del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion de Guanajuato, atiende lo previsto por
los Articulos 5, 6, 23 y 24 del Acuerdo Secretarial 042/2021, a través del cual se regula el
otorgamiento de becas por instituciones educativas particulares con autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion.

CONVOCA

A los educandos inscritos en instituciones educativas particulares con autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion, que cursen
estudios de los Tipos Medio Superior y Superior, a participar en el Proceso de
Seleccion para el Otorgamiento de Becas en el Afio 2022. Bajo las siguientes

BASES

1. OBJETIVOS DEL OTORGAMIENTO DE LAS BECAS.

Apoyar a los educandos que, por su condicién econémica y acreditacion de los requisitos
previstos en la presente, sean sujetos de obtener una beca. Este proceso se caracteriza
por ser gratuito para los solicitantes y estar basado en la honradez de las instituciones
educativas particulares con autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios
de la Secretaria de Educacién. -

t
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2. NORMAS GENERALES DEL PROCESO PARA EL. OTORGAMIENTO DE LA BECA.

A) Es aplicable al presente procedimiento el Acuerdo Secretarial Namero
042/2021, publicado en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato
el 25 veinticinco de mayo de 2021 dos mil veintiuno mediante el cual se emite el
lineamiento que regula el otorgamiento de becas por instituciones educativas
particulares con autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de la
Secretaria de Educacion.

B) Las instituciones educativas particulares con autorizacién o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacién estan obligadas a
realizar y reportar, a las unidades administrativas competentes de la Secretaria, el
proceso de otorgamiento de becas en cada periodo escolar (anual, semestral,
cuatrimestral, trimestral o bimestral) en el cual impartan el servicio educativo;
independientemente de la modalidad.

C) La Convocatoria debera difundirse durante los Ultimos quince dias habiles del
periodo escolar anterior al que aplicara el proceso, asi como durante el periodo de
recepcion de solicitudes de beca. Publicandose en areas comunes como
Direccion, patios de recreo, tableros de avisos y accesos; durante todo el proceso
hasta la publicacién final de los educandos beneficiados. Asimismo, hacerla del
conocimiento por los medios electronicos existentes.

D) Cuando los educandos beneficiados con una beca realicen pagos anticipados
de colegiaturas, que correspondan al periodo escolar para el cual obtuvieron ésta,
las instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion deberan reembolsarles el
porcentaje del monto correspondiente a la beca obtenida.

E) El proceso de otorgamiento de becas concluye hasta que se obtiene la
«Constancia de Cumplimiento de Otorgamiento de Becas» emitida por la
Direccién de Servicios Escolares.

F) A los educandos aspirantes que sean determinados, por la autoridad
correspondiente, como victimas de violacion de derechos humanos o por la
comision de un delito se debera otorgar beca del 100% y la inscripcion se
considerara exenta de pago.

G) Las becas que se otorguen consistirdn en la exencion total o parcial del 15%,
25%, 30%, 45%, 50%, 60% o 75% de la totalidad del monto real de las
colegiaturas del periodo escolar a pagar por los educandos. La beca no
considerara el pago correspondiente a la inscripcion del periodo escolar de que se
trate. La suma del porcentaje de la totalidad de becas que se otorguen debera
resultar, como minimo, el 5% de la totalidad de matricula de inscripcién y
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reinscripcion por nivel educativo (en caso de instituciones que operen varios
niveles).

H) Las becas que las instituciones educativas particulares con autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion
concedan a los hijos o familiares de sus trabajadores no deberan considerarse
dentro del 5% de becas a otorgar.

1) Durante periodo en el cual no se lleven a cabo actividades presenciales, debido a
alguna contingencia o cuando la autoridad correspondiente asi lo deterniine, las
instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiénto de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacion debera cumplir con lo
establecido en la presente convocatoria y en el Acuerdo 042/2021; haciendo uso
de los medios electranicos existentes, asegurandose de que la informacién sea de
conocimiento de todas las personas interesadas, dejando evidencia de ello,
misma que le podra ser requerida por alguna unidad administrativa de la
Secretaria.

3. VIGENCIA DEL PROCESO DE BECAS.

El proceso de otorgamiento de becas inicia con la publicacién de la Convocatoria, la cual
debera realizarse desde los Ultimos 15 dias habiles del periodo escolar anterior al del
otorgamiento de becas, y termina con la asignacioén de éstas a los educandos.

4. FORMATO DE SOLICITUD.

Todo educando interesado en obtener beca, incluyendo a aquellos de nuevo ingreso,
podran solicitarla llenando el formato «Solicitud de beca» que le sera proporcionado en
la Direccién de la instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiento
de validez oficial de estudios de'la Secretaria de Educacién o podra descargarlo en la
pagina de internet de la Secretaria de Educacién de
Guanajuato (www.seg.guanajuato.gob.mx) en la liga:

https.//www. seq.quanajuato.qob.mx/Instituciones/SitePages/Becas. aspx
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5. PERIODO DE RECEPCION DE SOLICITUDES.

El lapso para la presentacién de solicitudes comprendera los primeros ocho dias habiles
del periodo escolar al que correspondera la beca otorgada. Una vez concluida la fase de
recepcion no podran recibirse nuevas solicitudes, ni documentacion adicional a la
presentada en este periodo.

Las instituciones educativas particulares con autorizaciéon o reconocimiento de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacién estan obligadas a recibir los formatos
«Solicitud de beca» de todos los educandos aspirantes y en caso de improcedencia
deberan emitir por escrito las razones de ésta.

Todo formato «Solicitud de beca» debe cumplir con los requisitos establecidos, en caso
contrario sera improcedente.

6. REQUISITOS PARA SOLICITAR BECA.

I. No adeudar materias del periodo escolar anterior, a la fecha de entrega de la
solicitud de beca; \

Il. Presentar el formato «Solicitud de Beca», que contenga la totalidad de la
informacién requerida;

lll. Identificacion oficial de la madre o padre de familia, tutor o quien ejerza la patria
potestad, o tenga bajo su resguardo o custodia a los educandos cuando éstos
sean menores de edad, o del educando cuando éste sea mayor de edad;

IV. Comprobante de domicilio reciente con una antigliedad no mayor a tres meses;

V. Presentar la documentacion que acredite la solvencia o situacién econémica de la
madre o padre de familia, tutor o quien ejerza la patria potestad, o tenga bajo su
resguardo o custodia a los educandos cuando éstos sean menores de edad, o en
su caso, del educando solicitante; y

VI. Haber obtenido un promedio minimo de 8.5, en el ciclo escolar inmediato anterior.

Para acreditar la solvencia econémica el postulante podra presentar cualquiera de los
siguientes documentos:

a) Constancias de salarios otorgadas por el patron, correspondientes como minimo a
los tres meses anteriores a la solicitud;

b) Talones de pago o estado de cuenta, en el caso de pago via ndmina;

c) Declaracion de impuestos en la que consten los ingresos de quienes aporten
econémicamente a la manutencion; o
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d) Estudio socioeconémico, éste sélo aplicara en el caso de que no se cuente con
alguno de los documentos considerados en los incisos anteriores y que las
instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiento de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacion se encuentren en posibilidades
de brindar este apoyo.

En el caso de los educandos aspirantes a beca que dependan economicamente de la
madre o padre de familia, tutor o quien ejerza la patria potestad, o tenga bajo su
resguardo o custodia a los educandos deberan acreditar los ingresos de éste con
cualquiera de los documentos considerados en los incisos anteriores.

7. DEL COMITE DE BECAS.
La determinacion del otorgamiento de becas correspondera a un Comité conformado por:

a) Tres docentes de la institucion educativa particular con autorizacidon o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion
designados por el cincuenta por ciento mas uno de la plantilla de personal;

b) Para el caso de educacién media superior y superior seran tres educandos
regulares, designados por la Asociacion de Alumnos; y en el caso que no exista
asociacién deberan ser designados por la institucién educativa particular con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacion; y

c) La persona titular de la Direccion de la institucién educativa particular con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacion.

Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos, cada uno de los integrantes del Comité
tendra derecho a voz y voto; en caso de empate la persona titular de la Direccion de la
institucion educativa particular con autorizacién o reconocimiento de validez oficial de
estudios de la Secretaria de Educacion tendra el voto dirimente.

La institucion educativa particular con autorizacién o reconocimiento de validez oficial de
estudios de la Secretaria de Educacion que opere diversos niveles educativos y planes
de estudios podra conformar un solo Comité, debiendo estar representado cada uno de
éstos por un integrante para los incisos a, b y ¢ considerados al inicio de este punto; aun
cuando el nimero de representantes sobrepase los sefialados.

Direccién General de Profesiones, Servicios Escolares e Incorporaciones
Carretera Guanajuato-Juventino Rosas km 6.5 Esquina Jazmin | Colonia Arroyo Verde, Gto. México | C.P. 36250 | Tel. 01(473) 10 20200
seg.guanajuato.gob.mx | f Secretaria de Educacién de Guanajuato SEG W @ComunicacionSEG L

Pagina 5 de 11



s i
GTO e fut
=

de Guanajuato ;
A —" K

Grandeza de México

8. DEL PROCEDIMIENTO DE OTORGAMIENTO DE LAS BECAS.

El Comité contara con el término de cinco dias habiles, a partir de que haya concluido el
periodo de recepcion de solicitudes, para sesionar y determinar a los educandos
beneficiados de beca.

Durante periodo en el cual no se lleven a cabo actividades presenciales, debido a alguna
contingencia o cuando la autoridad correspondiente asi lo determine, podran sesionar de
manera virtual; dejando constancia de ello en el acta de sesiéon, misma que deberan
adjuntar a la lista de educandos beneficiados derivada de la sesion.

Es preponderante para el Comité considerar el otorgar apoyos preferentemente a los
educandos que tengan una necesidad socioeconomica, es decir, educandos de escasos
recursos que demuestren un interés sustantivo y deseen continuar con sus estudios en la
institucién educativa particular con autorizacién o reconocimiento de validez oficial de
estudios de la Secretaria de Educacién.

La persona titular de la Direccion de la institucion educativa particular con autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacién debera
analizar los casos de los educandos aspirantes que no puedan ser considerados en el
proceso de otorgamiento de becas, precisando las razones que motiven esta decision;
debiendo someter a consideracion de los demas miembros del Comite.

El Comité revisara los expedientes de cada uno de los solicitantes y determinara cuales
son los educandos que cumplen con los requisitos establecidos en el Acuerdo Secretarial
042/2021 y en |la presente Convocatoria.

El porcentaje de becas que deberan otorgar las instituciones educativas particulares con
autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacién, sera como minimo el 5% de la totalidad de matricula autorizada y registrada
de educandos inscritos y reinscritos en cada plan de estudios al momento de que sesione
por primera vez el Comité, considerando lo siguiente:

a) En el supuesto de que la totalidad de la matricula inscrita y reinscrita en el plan de
estudios sea igual o menor a 19 educandos, la institucién educativa particular con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacion debera otorgar como minimo una beca de al menos el 15%; salvo lo
dispuesto en el Articulo 11 del Acuerdo Secretarial 042/2021.

b) Cuando la totalidad de la matricula inscrita y reinscrita en el plan de estudios sea
igual o mayor a 20 educandos y el resultado del porcentaje de becas a otorgar
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sea en fraccion, la institucién educativa particular con autorizacidén o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion
debera considerar el nimero entero superior inmediato para determinar las becas
correspondientes.

La totalidad de becas a otorgar por las instituciones educativas particulares con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacién deberan distribuirse considerando lo siguiente:

A. Al 10% de los educandos a beneficiar se les concedera un descuento del 100% de
la colegiatura. Cuando el resultado del porcentaje de becas a otorgar sea en
fraccién, la institucion educativa particular con autorizacion o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion debera considerar el
numero entero superior inmediato para determinar las becas correspondientes.

B. Al 90% restante de los educandos a beneficiar se les concederan descuentos del
15%, 25%, 30%, 45%, 50%, 60% o 75% de la colegiatura. Cuando el resultado del
porcentaje de becas a otorgar sea en fraccion, la institucidn educativa particular
con autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria
de Educacion debera considerar el nimero entero superior inmediato para
determinar las becas correspondientes.

Lo anterior, se determinara considerando la solvencia econdmica y el promedio de
aprovechamiento obtenido por los solicitantes. Asi como lo establecido en el Articulo 9
del parrafo segundo del Acuerdo Secretarial 042/2021.

9. DE LA LISTA PRELIMINAR DE EDUCANDOS BENEFICIADOS.

Los educandos beneficiados deberan ser registrados en el formato «Lista preliminar de
educandos beneficiados», el cual debera contener el nombre del beneficiado, grado
que cursa, porcentaje y monto de beca otorgada ademas de contar con la firma de todos
los integrantes del Comité.

El formato «Lista preliminar de educandos beneficiados» debera difundirse al dia habil
siguiente, de que el Comité haya sesionado para determinarlos, y permanecera publicada
durante tres dias habiles en espacios visibles de la institucion educativa particular con
autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacion como accesos, areas comunes, patios de recreo, Direccién, tableros de

Direccién General de Profesiones, Servicios Escolares e Incorporaciones
Carretera Guanajuato-Juventino Rosas km 6.5 Esquina Jazmin | Colonia Arroyo Verde, Gto. México | C.P. 36250 | Tel. 01(473) 10 20200
seg.guanajuato.gob.mx | f Secretaria de Educacién de Guanajuato SEG W @ComunicacionSEG .

Pagina 7 de 11



a g L
s ‘ ‘b o - .l"
f‘T T ;a5
- - o =

de Guanajuato \

."‘\;
[ &y

% 3

<, Ay
Yy w ul®

Grandeza de México

=
"
o
v
(V]
=
>

avisos, asi como también hacerlo del conocimiento por los medios electronicos
existentes.

La fecha registrada en la lista preliminar debera ser la misma en que materialmente se
publique.

La lista preliminar se considerara definitiva después del cuarto dia de su publicacion, solo
en caso de no existir educandos que soliciten revision.

10. RECEPCION DE INCONFORMIDADES.

Los educandos aspirantes de beca contaran con tres dias habiles, a partir de la fecha de
la publicacién del formato «Lista preliminar de educandos beneficiados», para solicitar
la revision de su caso ante el Comité. Esta solicitud debera remitirla por escrito a la
persona titular de la Direccion de la institucion educativa particular con autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion.

La revisiéon de las inconformidades se realizara conforme a los requisitos y al proceso
establecido en el Acuerdo Secretarial 042/2021 y en la presente Convocatoria. No se
adjuntara a la inconformidad, documentacion complementaria a la presentada en su
momento con la solicitud de beca.

El Comité sesionara y determinara la modificacion o ratificacion de la resolucion inicial,
dentro de los tres dias habiles siguientes en que haya concluido el periodo de recepcion
de inconformidades; emitiendo por escrito la resolucion correspondiente, debiendo
contener los argumentos y razones de la decisién del Comité ya sea modificando la
decision original o ratificandola.

Durante periodo en el cual no se lleven a cabo actividades presenciales, debido a alguna
contingencia o cuando la autoridad correspondiente asi lo determine, podran sesionar de
manera virtual, dejando constancia de ello en el acta de sesién, misma que deberan
adjuntar a la lista de educandos beneficiados derivada de la sesion.

11. DE LA LISTA DEFINITIVA DE EDUCANDOS BENEFICIADOS.

Una vez atendidas las inconformidades el Comité publicara, el dia habil siguiente de
haber sesionado para tal fin, el formato «Lista definitiva de educandos beneficiadosy,
la cual debera contener el nombre del beneficiado, grado y grupo que cursa, porcentaje y
monto de beca otorgada, ademas de contar con la firma de todos los integrantes del
Comité.
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La lista definitiva debera difundirse, y permanecer publicada durante tres dias habiles, en
espacios visibles de la institucion educativa particular con autorizacion o reconocimiento
de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacién como accesos, areas
comunes, patios de recreo, Direccion, tableros de avisos, asi como también hacerla del
conocimiento por los medios electronicos existentes.

La fecha registrada en la lista definitiva sera la misma en que materialmente se publique.

12. DE LA NOTIFICACION A LOS EDUCANDOS BENEFICIADOS

Durante el periodo de publicacion del formato «Lista definitiva de educandos
beneficiados» la institucion educativa particular con autorizaciéon o reconocimiento de
validez oficial de estudios de |la Secretaria de Educacion, a través de la persona titular de
la Direccion y mediante el formato «Notificacion de becay, informara a cada uno de los
beneficiados el porcentaje de beca otorgado.

La notificacién se hara a través del formato «Notificacion de beca», el cual debera
emitirse en dos tantos. Un tanto debera ser entregado al educando beneficiado para los
fines correspondientes. El otro tanto lo conservara la institucion educativa particular con
autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacién y sera presentado para obtener la «Constancia de Cumplimiento de
Otorgamiento de Becas».

Cada tanto sera firmado por el titular de la Direccion y por el educando beneficiado,
cuando éste sea menor de edad firmara la madre o padre de familia, tutor o quien ejerza
la patria potestad, o tenga bajo su resguardo o custodia al educando; y debera contar con
el sello de la institucion educativa particular con autorizacién o reconocimiento de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacion.

Durante periodo en el cual no se lleven a cabo actividades presenciales, por alguna
contingencia o cuando la autoridad correspondiente asi lo determine, deberan enviarla al
correo electronico de cada educando beneficiado (conservando evidencia de ello)
solicitando confirmen notificacion firmandolas y compartiendo por el mismo medio. Una
vez que sea posible deberan entregar el formato firmado impreso para conservacion en
expediente de la institucion educativa particular con autorizacién o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion.
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13. DEL REPORTE A LA SECRETARIA DE EDUCACION.

Las instituciones educativas particulares con autorizaciéon o reconocimiento de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacién deberan reportar a la instancia
correspondiente el proceso de otorgamiento de becas:

Tratandose de instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion de los niveles medio superior y
superior reportaran a la Direccion de Servicios Escolares, dentro de un plazo no mayor a
cinco dias habiles posteriores a la publicacion del formato «Lista definitiva de
educandos beneficiados», los formatos generados del proceso de otorgamiento de

becas.

Para el reporte de otorgamiento de becas a la instancia correspondiente, la institucién
educativa particular con autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios de la
Secretaria de Educacién debera remitir los siguientes formatos:

A. Acta de integracion del Comité. Debiendo adjuntar copia de identificacién oficial
con fotografia de cada integrante;

Lista preliminar de educandos beneficiados;
Lista definitiva de educandos beneficiados; y

Notificacion de beca. Firmado por la persona titular de la Direccién de la institucion
educativa particular con autorizacion o reconocimiento de validez oficial de
estudios de la Secretaria de Educacion y por el educando beneficiado, cuando
éste sea menor de edad firmara la madre o padre de familia, tutor o quien ejerza
la patria potestad, o tenga bajo su resguardo o custodia al educando; debiendo
contar con el sello de la institucién educativa particular con autorizaciéon o
reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacion. Los
formatos considerados en los puntos A, B y C deberan estar firmados por todos
los integrantes del Comité.

Ademas de los formatos enlistados en puntos anteriores, se debera remitir también —en
archivo de Excel- el Formato «Datos educandos beneficiados».

A las instituciones educativas particulares con autorizacion o reconocimiento de validez
oficial de estudios de la Secretaria de Educacion que no cumplan con lo establecido en el
presente Lineamiento no se les otorgara «Constancia de cumplimiento de
otorgamiento de becas». En estos supuestos, la Direccion de Servicios Escolares
emitira oficio con las observaciones correspondientes; requiriéndole el cumplimiento del
mismo y sefialando el plazo para solventar lo observado.

Direccion General de Profesiones, Servicios Escolares e Incorporaciones
Carretera Guanajuato-Juventino Rosas km 6.5 Esquina Jazmin | Colonia Arroyo Verde, Gto. México | C.P. 36250 | Tel. 01(473) 10 20200
seg.guanajuato.gob.mx | f Secretaria de Educacién de Guanajuato SEG W @ComunicacionSEG

Pagina 10 de 11 i



J\"n*d I'J"‘u
o >

2% v
(To Secretaria S “2
= B R W deeducacion  tf o

de Guanajuato

Grandeza de México

En caso de que la institucion educativa particular con autorizaciéon o reconocimiento de
validez oficial de estudios de la Secretaria de Educacién no atienda las observaciones en
el plazo sefialado, o no dé cumplimiento al reporte de otorgamiento de becas ante la
instancia correspondiente, podra ser sujeta a Proceso Administrativo Disciplinario.

14. SITUACIONES NO PREVISTAS.

Toda situacién no prevista sera resuelta por la Secretaria de Educacion a través de la
Direccion de Servicios Escolares adscrita a la Direccion General de Profesiones,
Servicios Escolares e [ncorporaciones.

15. INFORMACION ADICIONAL.

Esta Convocatoria, el Acuerdo Secretarial 042/2021, asi como todos los formatos
relacionados con el proceso de otorgamiento de becas establecidos por la Secretaria de
Educacion de Guanajuato estan a disposicion de quienes lo requieran y podran
descargarlos en la pagina de internet de la Secretaria (www.seg.guanajuato.gob.mx) en
la liga:

https://iwww.seq.quanajuato.qob. mx/Instituciones/SitePages/Becas. aspx

16. TRANSITORIO.

Articulo Unico. Queda sin efectos la Convocatoria del Proceso de Becas 2021 para
alumnos de Instituciones Educativas Particulares Incorporadas a la Secretaria de
Educacion de Guanajuato de los Tipos Medio Superior y Superior, emitida en fecha 17 de
junio de 2021.

Guanajuato, Gto. 23 de noviembre del 2021.

Secretaria de Edueacisr Gudnajuato

Direcolon General de Erafasior
aBienes
Serviclos Escolares & Insorperaciones

Licda. Blanca Marg armolejo Noriega
Directora de Sgfvicios Escolares
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